План  мероприятий

по  подготовке  и проведению  государственной (итоговой) аттестации   

выпускников 11-х классов в 2016-2017 уч. году
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
проведения
	Ответственные
	документы

	Информационно-разъяснительная  работа

	1
	Информирование  учителей-предметников  об особенностях  ГИА выпускников 11-х классов 
	сентябрь-декабрь
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР


	План работы МО учителей-предметников по  подготовке к  ГИА

	2
	Информирование учащихся 11-х классов об особенностях  ГИА выпускников 11-х классов
	Сентябрь-февраль
апрель
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР
	Протоколы  собраний учащихся с  подписями  учащихся

	3
	Информирование родителей учащихся 11-х классов и их родителей об особенностях  ГИА выпускников 11-х классов с  участием  ТЭК
	декабрь
март
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР
	Протоколы  родительских  собраний с  подписями  родителей

	4
	Размещение  информации по  ГИА-11   на  школьном  сайте
	 с ноября
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР
	Информационные  материалы школьного сайта

	5
	Совещания  для  классных  руководителей  по  подготовке и  проведению ГИА
	Ноябрь-декабрь

февраль

март
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР
	Протокол совещания при завуче с  подписями классных  руководителей

	6
	Доведение до исполнителей и участников нормативных и распорядительных документов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов в форме ЕГЭ в 2015-2016 учебном году 
	По мере поступления документов
	Воронова Е.Е.

Директор школы 
	

	7
	Участия в совещаниях, семинарах, организованных УО администрации г. Твери по подготовке и проведению ГИА выпускников 11-х классов в форме ЕГЭ(ГВЭ) в 2016-2017 учебном году. 
	В течение года
	
	

	8
	Формирование  базы данных об обучающихся 11-х  классов, работниках ОУ-ППЭ
	Ноябрь - декабрь-январь - февраль
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР
Андриюк Л.Л.

Зам. директора по УВР
	списки

	
	Проведение контрольных работ за 1 полугодие по русскому языку и алгебре в 11-х классах (в  форме ЕГЭ) 
	декабрь
	Председатели МО 
	отчеты

	
	Формирование базы в соответствии с форматом, утвержденным Минобрнауки России: сведения об участниках проведения итогового сочинения (изложения)


	Ноябрь
Январь
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР

	

	
	· Подготовка приказов по организации и проведению ГИА:

· об организации и проведению итогового сочинения (изложения)

· по утверждению плана мероприятий по подготовке и проведению ЕГЭ


	ноябрь
	Воронова Е.Е.

Директор школы
	

	9
	Проведение пробных экзаменов по математике и русскому языку
	февраль – март 
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР, кл. руководители.
	Анализ работ

	10
	Генеральная сверка базы данных выпускников, работников ОУ-ППЭ
	Ноябрь, январь-март-апрель
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР
Андриюк Л.Л.

Зам. директора по УВР
	

	11
	Участие в контрольных срезах, мониторинговых мероприятиях, пробных экзаменах, организованных для выпускников 11-х классов Департаментом образования Тверской области.
	В течение года
	Мацкевич О.А.

Заместители директора по УВР
	отчеты

	12
	Проведение внутришкольной учебы организаторов проведения ЕГЭ в 11-х классах
	май
	Руководители ОУ ППЭ
	Инструктаж с подписью организаторов

	
	Привлечение общественных наблюдателей за проведением экзаменов в ППЭ
	Апрель-май-июнь
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР
	

	
	Организация видеонаблюдения
	Май-июнь 
	Воронова Е.Е.

Директор школы
	

	13
	Участие в проведении   ГИА в  форме  ЕГЭ
	Май-июнь 
	Руководители ОУ ППЭ
	

	14
	Анализ итогов ГИА в форме ЕГЭ, сдача отчетов в УО администрации г. Твери
	Июнь-июль 
	Пожарская Е.Н.

Зам. директора по УВР

	отчет

	15
	Инструктаж  по заполнению  классных  журналов  11-х классов
	сентябрь
май
	Зам. директора по УВР
Мацкевич О.А.
	Инструкция по  заполнению и  ведению  журнала (с  подписями  классных  руководителей)

Инструкция  по  заполнению  итоговой  ведомости (с  подписями классных  руководителей)

	16
	Инструктаж  по  заполнению книги  выдачи аттестатов
	июнь
	Мацкевич О.А.

Зам. директора по УВР
	Инструкция  по  заполнению  итоговой  ведомости (с  подписями классных  руководителей)

	17
	Инструктаж  по  заполнению аттестатов 
	июнь
	Фролова М.Н.

Зам. директора по УВР
	Инструкция  по  заполнению  аттестатов



	23
	Торжественное  вручение  аттестатов выпускникам 9-х классов 
	Июнь 


	Свердликовская Н.В.

Зам. директора по УВР

Воронова Е.Е.

Директор 
	Сценарий мероприятия

приказ




