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Положение

об организации пропускного режима в  МОУ СОШ №  53.
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями, изложенными в нормативных документах по обеспечению антитеррористической защищенности образовательного учреждения, о системе обеспечения охраны труда, пожарной безопасности и безопасности учебного процесса в общеобразовательном учреждении, Федеральным законом от 6 марта 2006 г. N 35-ФЗ "О противодействии терроризму" (с изменениями от 27 июля 2006 г., 8 ноября, 22, 30 декабря 2008 г., 27 июля, 28 декабря 2010 г., 3 мая, 8 ноября 2011 г.) , постановлением Правительства РФ «О мерах по противодействию терроризму».
1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) учащихся, педагогов, сотрудников, посетителей в здание Школы; вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан и посторонних предметов в здание школы, предупреждение террористических актов в здании образовательного учреждения.

1.3. Настоящим Положением об организации пропускного режима (далее Положением) определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в муниципальном образовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа № 53» (далее  Школа) в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении участников образовательного процесса и технического персонала образовательного учреждения. 
1.4. Пропускной режим в образовательном учреждении в учебное время осуществляется с понедельника по пятницу с 7 ч 30 мин по 19 ч 30 мин. Организация пропускного режима в ночное время, в выходные и праздничные дни осуществляется сторожем школы в зависимости от распоряжений администрации Школы.
1.5. Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима на территории Школы автоматически назначается дежурный администратор, назначенный приказом директора Школы.
1.6. Пункт пропуска оснащается комплектом документов по организации безопасности учреждения, в т.ч. по организации пропускного режима (приказы, памятки, инструкции, списки учащихся и сотрудников школы), а также телефоном, кнопкой тревожной сигнализации, турникетом и системой видеонаблюдения.   Входные двери, запасные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными запорами и замками. Ключи от запасных выходов хранятся в установленном директором школы месте.
1.7. Пункт пропуска оснащается системой охранного видеонаблюдения.

1.8. Система    охранного   видеонаблюдения   предназначена   для получения телевизионных изображений из охранных  зон  и передачи их зону центрального видеонаблюдения на вахте школы. Применение      охранного      видеонаблюдения     позволяет контролировать перемещения и действия участников образовательного процесса,   посетителей  и  других субъектов в охранной зоне, идентифицировать их и принимать необходимые меры при выявлении нарушений.
Для   отображения   полученных   телевизионных   изображений охраняемых  зон  следует  применять   только  мониторы,  способные работать круглосуточно в течение длительного времени.
Для  регистрации и хранения телевизионных изображений должны

использоваться      цифровые    видеонакопители,    которые обеспечивают запись телевизионных изображений.
ПЦВН должен иметь  резерв  смонтированного  оборудования  и

аппаратуры в размере 5% от общего количества установленного.
1.7. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на весь педагогический состав, сотрудников школы, а на учащихся в части их касающихся. Данное Положение доводится до всех педагогов и сотрудников школы под роспись перед началом учебного года.

2. Организация пропускного режима

2.1. Прием учащихся, работников образовательного учреждения и посетителей.

2.1.1.  Вход учащихся (воспитанников) и сопровождающих их родителей в Школу  на учебные занятия осуществляется по электронному пропускному документу самостоятельно. 

2.1.2. Посетители (посторонние лица) или участники образовательного процесса без электронного пропускного документа  пропускаются в Школу на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (фамилия, имя, отчество; время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного учреждения). 

2.1.3. При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных работ допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с директором Школы и (или) его заместителем. При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных работ, уборки помещений силами  родителей допуск осуществляется по электронному пропускному документу и (или) списку, составленному заведующим кабинетом  и согласованному с директором Школы и (или) его заместителем. 
2.1.4. Проход родителей на родительские собрания, индивидуальные консультации осуществляется на основании распоряжения администрации школы и (или) письменного предупреждения учителя (классного руководителя) с предъявлением родителями  документа, удостоверяющего личность,  без регистрации данных в журнале учета посетителей. 
2.1.5. После окончания времени, отведенного для входа учащихся (воспитанников) на занятия или их выхода с занятий, вахтер и дежурный администратор обязан произвести осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.
2.1.6. Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства Школы запрещается.

 2.2. Ведение журнала регистрации посетителей.

2.2.1.  Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года).

2.2.2. Журнал регистрации посетителей должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.
3. Обязанности сотрудников охраны

3.1. Вахтер должен знать:

- должностную инструкцию вахтера;

-особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы пожарной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;

- Инструкцию по пользованию технического средства охраны с приемно-контрольным прибором и инструкцию по пользованию кнопкой тревожной сигнализации;
- Положение об организации пропускного режима в МОУ СОШ №53.

3.2. На посту вахтера должны быть:

-телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации образовательного учреждения; 

- настоящее Положение об организации пропускного режима в МОУ СОШ №53; 
 - Инструкция по пользованию технического средства охраны с приемно-контрольным прибором и инструкция по пользованию кнопкой тревожной сигнализации
- Приказ о введении пропускного режима; 

- Должностная инструкция вахтера.

3.3. Вахтер обязан:
 - нести дежурство на специально оборудованном месте;
- выяснять у посетителей цель посещения в случае, если посетитель не имеет электронного пропуска; 
 -осуществлять контроль за складывающейся обстановкой на территории образовательного учреждения и прилегающей местности;
 - не допускать выноса из школы мебели, приборов, техники без соответствующего распоряжения директора Школы;
 - выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического персонала, имущества и оборудования образовательного учреждения;

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать милицию и сообщить администрации учреждения;

 - обо всех аварийных ситуациях, возникших во время смены, сообщать администрации Школы.
3.4. Вахтер имеет право:

- требовать от учащихся, персонала образовательного учреждения, посетителей соблюдения Устава Школы,  настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;

- пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим образовательному учреждению.
3.5. Вахтеру запрещается:

- покидать пост без разрешения руководителя образовательного учреждения;

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества.

